
STELLENANGEBOT

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B, 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhängiger, inhabergeführter  Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
iGZ e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittlung und
Überlassung von qualifizierten Fachkräften.

Sie möchten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung – vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS

SACHBEARBEITERIN AUFTRAGSABWICKLUNG  mwd im Landkreis Rosenheim zur Direktanstellung.

AUFGABENSCHWERPUNKTE
- Auftragssachbearbeitung (Auftragsprüfung, Eingabe von Aufträgen, Auftragsbestätigungen erstellen)
- Angebotserstellung, Preiskalkulationen durchführen, Preislistenerstellung
- Lieferscheine und Rechnungen schreiben
- Eingangsrechnungsprüfung, Buchung im ERP-System
- Mahnwesen
- Versandpapiere national und international vorbereiten
- Kundenkorrespondenz telefonisch, schriftlich in deutsch und englisch
- Erstellung von Auswertungen aus dem ERP System
- ERP- und CRM-Stammdatenpflege

ANFORDERUNGEN
- Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau mwd, Kauffrau für Büromanagement mwd  oder eine
vergleichbare Qualifikation
- Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder in einem ähnlichen kaufmännischen Bereich von Vorteil
- Erfahrung in der Stammdatenpflege in ERP- und CRM-Systemen
- Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
- Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, und Erfahrung mit ERP-Systemen

BENEFITS
- Anstellung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis bei überdurchschnittlichem Gehalt
- Eigenverantwortung & kurze Entscheidungswege
- Flexibles Arbeitszeitmodell / Gleitzeit
- Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
- 30 Tage Urlaub (bei Vollzeitbeschäftigung)
- Urlaubsgeld und Weihnachtsgeld (als freiwillige Leistung)
- Fahrtkostenzuschuss oder Übernahme ÖPNV-Ticket je nach Arbeitsweg
- 50 Euro steuerfreier Sachbezug über Bezahlkarte
- Optional Jobrad-Angebot ab einem Jahr Firmenzugehörigkeit
- Arbeiten in unserem neuen Firmengebäude mit allen Annehmlichkeiten wie großer Social Area, cooler Kaffeebar,
freien Getränken, Mitarbeiterdusche etc.
- Spannende Entwicklungsmöglichkeiten in einem dynamisch wachsenden Unternehmen


