
STELLENANGEBOT

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B, 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhängiger, inhabergeführter  Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
iGZ e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittlung und
Überlassung von qualifizierten Fachkräften.

Sie möchten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung – vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS
Kaufmännischer Mitarbeiter Auftragsbearbeitung m/w/d im Landkreis Mühldorf zur Direktanstellung

AUFGABENSCHWERPUNKTE
- Erstellung und Bearbeitung von Angeboten und Auftragsbestätigungen basierend auf eingehenden Bestellungen,
  inklusive Versand an Kunden
- Kommunikation mit Kunden zur Mitteilung von Änderungen, insbesondere bezüglich Liefertermine und Pflege der
  Lieferzeiten-Listen.
- Bearbeitung von Reklamationen und Rückgaben.
- Enge Zusammenarbeit mit der Logistik, Einkauf und der Debitoren-Buchhaltung zur Sicherstellung eines
  reibungslosen Ablaufs.
- Pflege der Kundenstammdaten und allgemeine Bürotätigkeiten in der Abteilung.
- Unterstützung der Kollegen bei täglich anfallenden Arbeiten im Vertrieb

ANFORDERUNGEN
- Du hast bereits Erfahrung in einer vergleichbaren Position, idealerweise im Photovoltaik- und Metallbereich.
- Du verfügst über eine gute Verhandlungs- und Kommunikationsfähigkeit, bist belastbar und durch nichts aus der
  Ruhe zu bringen.
- Du hast eine struktureierte, selbstständige und zielorientierte Arbeitsweise
- Du bringst hohes Engagement und Qualitätsbewusstsein mit, bist Belastbar und Teamfähig
- Du sprichst fließend Deutsch und Englisch


