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Ilhr regionaler Personaldienstleister

STELLENANGEBOT

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhangiger, inhabergefuhrter Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
GVP e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittlung und
Uberlassung von qualifizierten Fachkraften.

Sie mochten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung — vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS
Lohn- und Gehaltsbuchhalter m/w/ in Teilzeit im Landkreis Traunstein zur Direktanstellung

AUFGABENSCHWERPUNKTE

- Sie erstellen eigenverantwortlich die monatliche Entgeltabrechnung fiir alle Mitarbeiter

- Sie sind verantwortlich fiir das Melde- und Bescheinigungswesen

- Sie korrespondieren mit Sozialversicherungstragen, Behérden und Amtern

- Sie sind Ansprechpartner fiir Mitarbeiter und FUhrungskréfte in allen Fragen rund um die Entgeltabrechung

- Sie pflegen unsere elektronische Zeiterfassung, Personalstammdaten sowie die Personalakten

- Sie setzen die personalrelevanten Jahresabschlussarbeiten um und betreuen Betriebsprifungen

- Sie Ubernehmen allgemeine administrative und verwaltende Aufgaben und sorgen fiir reibungslose Ablaufe in
lhrem Bereich

ANFORDERUNGEN

- Kaufmannische Ausbildung (z. B. Steuerfachangestellter (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) o. A.)
- Mehrjahrige Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

- Sehr gute Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

- Eigenstandige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

- Vollzeit in der Abrechnungswoche (ca. 35 Std.) | flexibel (ca. 15 Std./Woche) im restlichen Monat

- Sicherer Umgang mit MS Office

- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B. 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de



