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Ilhr regionaler Personaldienstleister

STELLENANGEBOT

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhangiger, inhabergefihrter Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
iGZ e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittiung und
Uberlassung von qualifizierten Fachkraften.

Sie mochten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung — vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS
Teamassistenz Einkauf m/w/d im Landkreis Rosenheim zur Direktanstellung

AUFGABENSCHWERPUNKTE

- Unterstiitzung der Abteilung Einkauf in allen administrativen und organisatorischen Aufgaben
- Datenpflege in unserem ERP System (Beschaffungszeiten, Zoll, Preise, Materialgruppen...)
- Uberwachung und Pflege der Liefertermine sowie Preisanfragen beim Lieferanten

- Prufen von Rechnungen, AB-Pflege und Urgenz

- Interne Kommunikation im Team sowie mit den vor- und nachgelagerte Abteilungen

- Aufbereitung von Prasentationen und Daten (z.B. Intrastat)

ANFORDERUNGEN

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Erste Berufserfahrung in einer ahnlichen Position wiinschenswert

- Idealerweise Kenntnisse im operativen Einkauf/Bestellwesen

- Erfahrungen mit ERP System Navision von Vorteil

- Sicherer Umgang mit gangigen Office-Anwendungen (Excel / Word / PowerPoint / Outlook / Teams)
- Lésungsorientiertes Verhalten, Qualitdtsbewusstsein sowie Zahlenaffinitat

- Strukturierte Arbeitsweise sowie eine ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit

- Sichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B. 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de



