
STELLENANGEBOT

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B, 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhängiger, inhabergeführter  Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
iGZ e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittlung und
Überlassung von qualifizierten Fachkräften.

Sie möchten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung – vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS
Assistenz Betriebsleiter Fertigung m/w/d (Teilzeit 25 - 30 Stunden) im Landkreis München Süd zur
Direktanstellung

AUFGABENSCHWERPUNKTE
- Bearbeitung von Vor- und Nachkalkulationen sowie Anfragen aus dem Produktmanagement
- Erstellung von Arbeitsunterlagen wie Arbeitspläne und Prüfunterlagen
- Mitwirkung beim Anlegen, Einplanen und Pflegen von Fertigungsaufträgen sowie Überwachung in Abstimmung
  mit dem Fertigungsteam
- Verfolgung und Überwachung der Bestell- und Fertigungstermine und Übermittlung an das Produktmanagement
  bzw. Einkauf
- Überwachung Materialbestand mit Bestellabwicklung
- Prüfung der Eingangsrechnungen
- Büroorganisation

ANFORDERUNGEN
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Industriekaufmann w/m/d, Bürokommunikationskauffrau w/m/d,
  Bürokauffrau w/m/d oder Vergleichbares
- Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office, vor allem in MS-Excel und ERP-Systemen
- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift


